VNUTORNA SMERNICA &. 1/2008
o zadavani podprahovych zakaziek a zakaziek s nizkou
hodnotou

na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb
podla zakona NR SR ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zakona NR SR ¢. 282/2006 Z. z. v podmienkach Obce
Liptovské Sliace

V Liptovskych Sliacoch dna 5.2.2008



Obecné zastupitel'stvo v Liptovskych Sliacoch vydava tito smernicu ¢. 1/2008 o zadavani podprahovych
zakaziek a zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie
sluzieb podl'a zakona NR SR €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni zakona NR SR ¢. 282/2006 Z.z. v podmienkach Obce Liptovské Sliace

CLANOK 1.

Vseobecné ustanovenia a predmet Gpravy

1.1. Obec Liptovské Sliace je podl'a § 6 ods. 1 pism. b zdkona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni zadkona NR SR ¢. 282/2006 Z.z. (d’alej len ,,ZVO*)
verejnym obstaravatePom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla prislusnych
ustanoveni citovaného zakona.

1.2. Predmetom upravy (§ 1 ods. 1 ZVO) ZVO je
1.2.1. verejné obstaravanie zdkaziek na dodanie tovaru, zékaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,

zékaziek na poskytnutie sluZieb,

1.2.2. koncesie na stavebné prace,
1.2.3. sutaznavrhov a

1.2.4. sprava vo verejnom obstaravani.
1.3.  Verejnym obstaravanim (§ 2 ZVO) st postupy podl'a ZVO, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie

tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz

navrhov.

1.4. Zakazka naucely ZVO je zmluva s peiiaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi tspeSnymi uchddza¢mi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby (§ 3

ZVO0).
1.4.1. Zakazka na dodanie tovaru na ucely ZVO je zékazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kiipa

tovaru na splatky alebo prenajom tovaru s moznost'ou alebo bez moznosti odkupenia; méze

zahffiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montdzou tovaru.

1.4.2. Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac na ucely ZVO je zékazka, ktorej predmetom je
uskutocnenie stavebnych prac, alebo vypracovanie projektovej dokumentécie a uskutocnenie
stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v prilohe €. 1, alebo uskuto¢nenie
stavby. Stavba na ucely ZVO je vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spiiia ekonomick
funkciu alebo technicku funkciu, a uskuto¢nenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného
obstaravatel’a alebo obstaravatel’a.

1.4.3. Zakazka na poskytnutie sluzby na tcely ZVO je zékazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 2 alebo 3 ZVO, okrem zakazky uvedenej v bodoch 1.4.1. a 1.4.2. Zékazka,
ktorej predmetom je poskytnutie sluzby podla prilohy €. 2 alebo 3 ZVO a ktora zahtia ako



L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

vedlajsiu ¢innost’ stavebné prace podl'a prilohy ¢. 1 ZVO sa povazuje za zékazku na poskytnutie
sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby podla priloh ¢. 2 a 3
ZVO0, sa povazuje za zadkazku na poskytnutie sluzby, ak predpokladana hodnota sluzby prevysuje
predpokladana hodnotu tovaru.

1.4.4. Prizadavani zékaziek musi mat’ zmluva pisomnu formu. Pri zadavani zakazky s nizkou
hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy, okrem pripadov, ak to vyzaduje vSeobecne

z&vazny pravny predpis, napr. pri poistnej zmluve).
Povinnost aplikovat’ postupy podl'a ZVO sa vztahuje, ak na zadavanie zakaziek budu vynakladané

finan¢né prostriedky bez ohl’adu na ich zdroj, ¢i sa bude jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo §tatneho

rozpoétu, zo $trukturalnych fondov EU alebo kohézneho fondu a pod.

Verejny obstaravatel’ na zadavanie zékaziek uvedenych v bodoch 1.6.1 — 1.6.6. nepouzije postupy podl'a

ZVO (§ 1 ods. 2 ZVO):

1.6.1. nanadobudanie alebo najom nehnutel'nosti a s tym suvisiacich prav, okrem finan¢nych sluzieb,
ktoré s tym suvisia,

1.6.2. narozhodcovské konanie a zmierovacie konanie,

1.6.3. nauzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo
obdobného pracovného vztahu,

1.6.4. na koncesiu na sluzby, ktori uzaviera verejny obstaravater,

1.6.5. na zakazku na poskytnutie sluzby inému verejnému obstaravatel'ovi alebo zdruZzeniu verejnych
obstaravatel'ov na zaklade vylu¢ného prava vyplyvajiceho zo zakona alebo
z rozhodnutia spravneho organu,

1.6.6. ani na podprahovu zakazku a zakazku s nizkou hodnotou, ktorych predmetom je
1.6.6.1. ¢innost’ znalca, timoc¢nika alebo prekladatel’a na ucely obc¢ianskeho stidneho konania,

trestného konania vratane pripravného konania, spravneho konania, rozhodcovského
konania alebo iného obdobného konania, odborna ¢innost’ pravnickej osoby alebo
fyzickej osoby na ucely trestného konania vratane pripravného konania a odborna
¢innost’ prizvanej osoby na ucely kontrolnej ¢innosti alebo na ucely spravneho konania,
1.6.6.2. nadobudanie knizni¢nych fondov,
Postupy verejného obstaravania, ktoré sa pouzivaju pri uzatvarani zmliv, sa oznacuju z hladiska
finan¢nych limitov (§ 4 ZVO) v zavislosti na predpokladanej hodnote zékazky ako:

1.7.1. nadlimitna zakazka,

1.7.2. podlimitna zékazka,
1.7.3. podprahova zidkazka a

1.7.4. zakazka s nizkou hodnotou.
Tato smernica upravuje konkrétne postupy pri obstaravani podprahovych zékaziek a zakaziek s nizkymi

hodnotami.

Predpokladana hodnota zékazky (§ 5 ZVO):



1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

1.8.4.

1.8.5.

1.8.6.

1.8.7.

1.8.8.

sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty (dalej len ,,DPH®). Predpokladana hodnota
zakazky vychadza z ceny, za ktoru sa obvykle na trhu predava rovnaky alebo porovnatel'ny
predmet zékazky v Case obstarania.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahiia aj:

1.8.2.1. hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit,

1.8.2.2. vsetky formy opcii a vietky pripadné prediZzenia zmluvy,

1.8.2.3. predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ poskytne

v suvislosti so zakazkou na uskutocnenie stavebnych prac.
Do predpokladanej hodnoty zakazky sa pri uskuto¢iiovani stavebnych prac nezahfiajua také

dodavky tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nie st nevyhnutné pre splnenie zmluvy na

stavebné prace.

Ak je uskutoCnenie stavebnych prac, uskutocnenie sluzieb alebo dodavka tovaru rozdelena na
niekol’ko casti v rdmci zadavania zakazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy,
predpokladana hodnota zakazky sa ur¢i ako sucet predpokladanych hodnét v§etkych casti.

Ak ide o lizing, o kipu tovaru na splatky alebo o prenajom tovaru s moznost'ou alebo bez

moznosti odkupenia, zdkladom na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky na dodanie tovaru je
1.8.5.1. celkova hodnota zakazky, ak ide o zmluvu uzavierant na urcity ¢as rovnaky alebo kratsi

ako 12 mesiacov,

1.8.5.2. celkova hodnota zakazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu
uzavieranu na urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,
1.8.5.3. 48-ndsobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je pevne urcena

alebo sa neda urcit’.
Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne

opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladand hodnota zakazky sa urci

1.8.6.1. z celkovych skutocnych nakladov rovnakého alebo porovnatel'ného tovaru alebo sluzieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajucich 12
mesiacoch, upravenych o ocakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujtucich

12 mesiacoch, alebo

1.8.6.2. z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12

mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.
Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide o

1.8.7.1. poistovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,

1.8.7.2. bankové sluzby a iné financné sluzby, aj poplatky, provizie, Groky a iné vydavky

suvisiace so sluzbami a ostatné formy odmien.
Do predpokladanej hodnoty zdkazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovu cenu, ak ide

o zmluvu uzavretu na urcity ¢as
1.8.8.1. rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladand hodnota

zakazky pocas platnosti zmluvy,



1.8.8.2. dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavreti na neurcity ¢as sa zahrnie 48-

nasobok mesacnej platby.
1.8.9. Predpokladana hodnota zédkazky zahimajuca dodavku tovaru aj poskytnutie sluzby sa vypocita ako

celkova hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez ohl'adu na ich podiely. Do predpokladane;j

hodnoty zakazky sa zahrnie aj cena montaznych a instalacnych ¢innosti.

1.8.10. Predpokladana hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému sa urci ako
maximalna predpokladana hodnota vsetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaji pocas platnosti
ramcovej dohody alebo pocas trvania dynamického nakupného systému.

1.8.11. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciePom

vyhnut sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podl'a ZVO.
1.9. Odborna sposobilost’ na verejné obstaravanie:

1.9.1. verejny obstaravatel' v zmysle ZVO (§ 116 ZVO) je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zadavani

podprahovych zakaziek prostrednictvom odborne spdsobilej osoby,

1.9.2. verejny obstaravatel’ v zmysle ZVO (§ 102 ZVO) nie je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zadavani

zéakaziek s nizkymi hodnotami prostrednictvom odborne sposobilej osoby.
1.10. Uchéadza¢ a zaujemca:

1.10.1. Uchadzac na ucely tohto zakona je fyzicka osoba, pravnicka osoba, alebo skupina takychto osob,
ktora na trhu dodava tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila

ponuku.

1.10.2. V podprahovej zadkazke s vyzvou na predloZenie ponuky alebo s vyzvou na rokovanie fyzicka
osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto 0sdb je zdujemcom a uchadza¢om sa stava po
predlozeni ponuky.

1.10.3. V prieskume trhu v ramci zdkazky s nizkou hodnotou oslovena fyzicka osoba, pravnicka osoba

alebo skupina takychto 0s6b je zaujemcom; po predlozeni ponuky sa stava uchadzacom.
1.11. Principy verejného obstaravania (§ 9 ZVO)- pri zadavani zakaziek vo vSetkych postupoch verejného

obstaravania sa musi uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie
uchadzacov alebo zdujemcov, princip transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti

vynakladania finan¢nych prostriedkov.

1.12. Kritériom na vyhodnotenie poniik nesmie byt’ dizka zaruky, lehota vystavby, lehota poskytnutia
sluzieb, podiel subdodavok a lehota splatnosti faktir vo vSetkych postupoch verejného obstaravania
(§352ZVO0).

CLANOK II.

Finanéné limity verejného obstaravatela

2.1. Podprahova zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky bez DPH



2.1.1. je rovnaka alebo vys§ia ako 1 000 000 Sk a niZ§ia ako 2 000 000 Sk, ak ide o zdkazku na dodanie

tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,

2.1.2. je rovnaka alebo vysSia ako 4 000 000 Sk a nizsia ako 12 000 000 Sk, ak ide o zakazku na

uskuto¢nenie stavebnych prac.
2.2.Zakazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladana hodnota zékazky bez DPH

2.2.1. je niz$ia ako 1 000 000 Sk, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie
sluzby v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, a ak sa zmluva uzaviera na dlhsie

obdobie ako jeden kalendarny rok,

2.2.2. je niz$ia ako 4 000 000 Sk, a ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac v priebehu

kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden

kalendarny rok.
2.3. Prepocty finanénych limitov uvedenych v ZVO v EUR sa uverejiluji vo Vestniku verejného obstaravania na

zaklade nariadenia Komisie (ES) ¢. 2083/2005. Prepocty limitov z EUR na slovenské koruny sa robia
kazdoroc¢ne, preto tato smernica ich neobsahuje (uvdadza sa to v tejto smernici z dovodu, ze ak sa jednd o

nadlimitnu a podlimitnu zdakazku na poskytnutie neprioritnych sluzieb, pouzije sa postup podprahovej
zakazky).

2.4.Za sledovanie finan¢nych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zékazky st zodpovedni veduci

zamestnanci, do ktorych pdsobnosti spadé obstaravanie tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac.

CLANOK III
Rozsah dpravy smernice

3.1. Ustanovenia ¢lanku 1. a ¢lanku II. tejto smernice sa vztahuji na vSetky postupy zadavania zakaziek.

3.2. Ustanovenia ¢lankov IV. az V. tejto smernice upravuju postupy zadavania zékaziek s nizkou hodnotou.

3.3. Ustanovenia ¢lankov VI. az X. tejto smernice upravuju zadavanie zdkaziek v podprahovom postupe.
3.4. Ustanovenia ¢lanku XI. upravuju elektronicki komunikaciu, ktora je pouzite'na vo vSetkych postupoch

zadavania zakaziek.

3.5. Zodpovedni zamestnanci budu pri realizcii zadavania zdkaziek s nizkou hodnotou a zad4avania zakaziek

v podprahovom postupe v plnom rozsahu postupovat’ podla tejto smernice.

ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU

CLANOK 1V.
Postup pri priamom zadavani zdkaziek bez prieskumu trhu

4.1. Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby do 250.000,- Sk
bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo v pripade jednotlivého ndkupu je limit do ktorého nie je

potrebné vykonavat’ prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych uchadzacov pre vsetky pripady dodania



4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

tovaru a poskytnutia sluzby a pri ktorom je mozné priameo vystavit’ objednavku alebo realizovat’ nakup

v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavatel'om.

Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zékazky na zhotovenie stavebnych prac do 600.000,- Sk bez DPH
je limit do ktorého nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych uchadzacov, pre
vSetky pripady zhotovenia prac a pri ktorom je mozné priamo vystavit’ objednavku, resp. uzatvorit’

zmluvu o dielo s jednym vybranym dodavatel'om.

V pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok skody na majetku alebo prerusenie
prevadzky verejného obstaravatel’a, je potrebné zabezpecit tovary, sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo
najbliZSie dostupného dodavatel’a k miestu potreby, pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky

Zapis.

CLANOK V.

Postup pri zadavani zdkaziek formou prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky:
5.1.1. nadodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vysSia alebo rovna ako 250.000,- Sk bez DPH a niZ§ia
ako 700.000,- Sk bez DPH v pripade jednotlivého nakupu, je limit do ktorého je potrebné vykonavat’

prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bode 5.4,

5.1.2. na zhotovenie stavebnych prac je vysSia alebo rovna ako 600.000,- Sk bez DPH a niZ§ia ako
2000.000,- Sk bez DPH v pripade jednotlivého nakupu, je limit do ktorého je potrebné vykonavat’

prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bode 5.4,
Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zékazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vyssia alebo

rovna ako 700.000,- Sk bez DPH a nizs§ia ako 1 000.000,- Sk bez DPH v pripade jednotlivého nakupu, je

limit do ktorého je potrebné vykonévat prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bode 5.5,

Finan¢ny limit - predpokladana hodnota zédkazky na zhotovenie stavebnych prac je vyssia alebo rovna ako
2000.000,- Sk bez DPH a nizsia ako 4.000.000,- Sk bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, je limit do ktorého je

potrebné vykonavat prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bode 5.5,

5.4.Na prieskum trhu podl'a ¢lanku V. bodu 5.1 sa vztahuje nasledovny postup:

5.4.1. zodpovedny zamestnanec je povinny:
5.4.1.1. zhromazd'ovat’ cenniky, informa¢né materialy z vystav a vel'trhov, akciové letaky, katalogy,
vystrizky z Casopisov a dennikov, informacie z internetovych stranok, atd’. (d’alej len
»cenniky®), na zaklade ktorych si robi databazu na vyber dodavatela, ktorému zada zakazku
na zaklade najvyhodnejsej ceny, resp. na zédklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky;
v ramci prieskumu trhu mdze za rovnakym tuc¢elom oslovit’ aj viacerych dodavatel'ov

telefonicky, elektronicky alebo faxom,

5.4.1.2. z vykonaného prieskumu trhu vypracovat’ zapis (Priloha €. 1 tejto smernice), ktory obsahuje

najma:



5.4.1.3.

- predmet zakazky (tovar, sluzba alebo zhotovenie prac), na ktory sa robi prieskum trhu,

- zoznam pouzitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatel'ov,
- prehl'ad pontkanych cien predmetu zakazky,

- meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal,
v pripade ak je na dodanie zakazky (dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie prac)

potrebnd pisomna forma zmluvy, vyzvat’ vybraného dodavatel'a na predlozenie jej navrhu,

5.4.2. zapis z prieskumu trhu je sicast'ou dokumentacie o verejnom obstaravani.

5.5.Na prieskum trhu podl’a ¢lanku V. bodov 5.2 a 5.3 sa vztahuje nasledovny postup:

5.5.1. zodpovedny zamestnanec je povinny:

5.5.1.1.

5.5.1.2.

5.5.1.3.

5.5.14.

5.5.1.5.

na vykonanie prieskumu trhu urcit’ zdkladné podmienky pre oslovenie prislusnych
dodavatel'ov a zaslat’ im vyzvu (pisomne) na predlozenie cenovej ponuky (Priloha €. 2 tejto

smernice) ktora obsahuje najma:

struény opis pozadovaného predmetu zékazky ( tovaru, sluzby alebo prace),

- sposob urcenia ceny,
- zakladné obchodné podmienky,
- kritéria pre vyhodnotenie ponuk, ktorymi mozu byt’:
a) kritérium ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo
b) najniZSej ceny.
(ak je stanovené jedno kritérium, musi to byt vzdy kritérium najnizsej ceny),
- termin predlozenia cenovej ponuky,
- iné Specifické podmienky v zavislosti od charakteru zakazky;
pri samotnej realizécii prieskumu trhu vybrat’ a oslovovat’ len tych dodéavatel'ov, u ktorych

je zrejmé, ze dokdzu zabezpecit realizciu pozadovanej zakazky;

z vykonaného prieskumu trhu vypracovat’ zapis (Priloha ¢. 3 tejto smernice), ktory
obsahuje najma:

- predmet zakazky ( tovar, sluzba alebo zhotovenie prac), na ktory sa robi prieskum trhu,
- termin vykonania prieskumu trhu,

- zoznam oslovenych dodévatel'ov spolu s ich ponukou na splnenie kritérii,

- identifikacné tidaje GispeSného dodavatel’a,

- meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal

- prilohu obsahujucu vsetky ponuky;
po vyhodnoteni prieskumu trhu poslat’ vysledok vyhodnotenia vSetkym uchadza¢om;

uspesnému uchadzacovi sa oznami, Ze jeho ponuka sa prijima a neuspeSnym sa uvedie

dovod neprijatia ich ponuky (priloha ¢. 4 a priloha €. 5 tejto smernice),

v pripade, ak je na dodanie zdkazky (dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie prac)

potrebna pisomna forma zmluvy, vyzvat vybraného dodavatel'a na predlozenie jej navrhu;

5.5.2. zapis z prieskumu trhu je sti¢astou dokumentacie o verejnom obstaravani.



5.6. Verejny obstaravatel musi evidovat’ a archivovat’ vS§etky dokumenty, ktoré vznikaju pri zadavani zakaziek

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

s nizkymi hodnotami pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

PODPRAHOVE ZAKAZKY

CLANOK VL
Na uzavretie zmluvy pri podprahovych zakazkach sa pouzije postup:
6.1.1. vyzvy na predloZenie ponuky — pri tomto postupe nemusia byt splnené ziadne osobitné

podmienky.

6.1.2. vyzvy na rokovanie — tento postup mozZe verejny obstaravatel’ pouzit' iba v pripade, ak je

splnena aspon jedna z podmienok uvedenych v § 58 ods. 1 ZVO (bod 8.1.tejto smernice).
Pri zadavani nadlimitnych zakaziek na poskytnutie neprioritnych sluZieb verejny obstaravatel aj

obstaravatel’ pouzije postupy zaddvania podprahovych zékaziek (§ 25 ods.2 ZVO).

Pri zadavani podlimitnych zakaziek na poskytnutie sluzieb neprioritnych sluzieb pouZije verejny
obstaravatel’ postupy zadavania podprahovych zakaziek (§ 95 ZVO).

Verejny obstaravatel’ v jednotlivych postupoch podprahovej zakazky stanovi lehotu na predkladanie pontk
a lehotu viazanosti ponuk tak, aby vsetky ukony potrebné na zabezpecenie vyberu zmluvného partnera

mohol vykonat'.
6.4.1. Lehota na predkladanie ponuk sa odporuca stanovit’ na minimalne 14 kalendarnych dni odo dna

zverejnenia vyzvy na predlozenie ponuky, resp. odoslania vyzvy na rokovanie.

6.4.2. Lehota viazanosti ponuk sa odporuca stanovit' na minimalne 30 kalendarnych dni odo dna

zverejnenia vyzvy na predlozenie ponuky, resp. odoslania vyzvy na rokovanie.

CLANOK VIL
Postup podprahovej zakazKky s vyzvou na predloZenie ponuky

Etapa planovania — zadaniu podprahovej zakazky s vyzvou na predlozenie ponuky predchadza etapa
planovania. V etape planovania, na zaklade prieskumu trhu, sa ur¢i predpokladana hodnota zdkazky, a jej
jednoznacné zatriedenie, Ze ide o podprahovu zakazku.

Spracovanie sutaznych podkladov — spracovanie sut'aznych podkladov, bude zavisiet’ od predmetu
zakazky. Kvalita a uplnost’ spracovania sutaznych podmienok je priamoumernd uspe$nosti a efektivnosti
verejného obstaravania. Sut'azné podklady musia zahriiovat’ vSetky konkrétne poziadavky, ktoré tvoria
zaklad zmluvného vztahu s Gspesnym uchadzacom. Ustanovenim § 34 a prilohy ¢. 5 ZVO, sa uklada
povinnost’:

- vymedzit predmet zakazky na zaklade technickych poziadaviek,

- uviest rozsah predmetu zékazky,
- uviest spdsob tvorby ceny,

- spracovat obchodné podmienky dodania predmetu zakazky,



- urcit podmienky osobného, finan¢ného, ekonomického a technického postavenia uchadzacov,

- urcit’ kritérid na vyhodnotenie ponuk vratane ich relativnej vahy a pravidiel hodnotenia,

- stanovit’ pokyny na zostavenie ponuky vratane lehot na predkladanie pontk, otvaranie ponuk a lehoty
viazanosti ponuk,

- v pripade elektronickej komunikacie, resp. elektronickej aukcie uviest’ udaje podla ¢lanku XI. a XII.

tejto smernice.
Medzi podstatné nalezitosti sutaznych podkladov patria kritéria na vyhodnotenie ponuk. Ponuky sa

vyhodnocuji na zaklade

- ckonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

- najnizSej ceny.

U ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, sa urcia jednotlivé ¢iastkové kritéria suvisiace s predmetom
zakazky, ktorymi s najmé cena, technické vyhotovenie, funkéné charakteristiky, environmentalne
charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost’ prevadzkovych nakladov, pozarucny servis a technicka

pomoc, lehota dodania tovaru.

Kritériom na vyhodnotenie poniik nesmie byt’ dizka zaruky, lehota vystavby, lehota poskytnutia sluZieb,
podiel subdodéavok a lehota splatnosti faktur.

Dal$ou podstatnou néaleZitostou sutaznych podkladov je uvedenie podmienok Giéasti vo verejnom
obstaravani. Je povinnost vzdy vyzadovat doklad o opravneni podnikat’, pripadne d’alsie doklady (§ 27
az § 30 ZVO), ktoré zavisia od predmetu zakazky; podla § 155 ods. 8 ZVO sa vyzaduje aj doklad

z in$pektoratu prace o neporuseni zakazu nelegalneho zamestnavania zamestnancov v poslednych piatich

rokoch.
7.3.Spracovanie a zverejnenie vyzvy na predloZenie ponuky verejne pristupnym sp6sobom.

7.3.1. Povereny zamestnanec verejného obstaravatel'a (d’alej len ,,povereny zamestnanec*) spracuje
vyzvu na predloZenie ponuky a zverejni ju v zmysle zakona o verejnom obstaravani verejne
pristupnym sposobom. Za verejne pristupny spdsob verejny obstaravatel povazuje zverejnenie
Vyzvy:

- na turadnej tabuli Obce Liptovské Sliace

- nainternetovej stranke verejného obstaravatel’a,

- v dennikoch alebo odborne tladi.
Zverejnenie vyzvy verejne pristupnym spdsobom slizi ako informacia pre potencionalnych

uchadzacov a dava im moznost’ poziadat’ verejného obstardvatel’a o poskytnutie sut'aznych

podkladov potrebnych na vypracovanie ponuky.

Pred samotnym zverejnenim vyzvy povereny zamestnanec ma povinnost’ skontrolovat’

predpokladant hodnotu zakazky, ktoru urcil v planovacej etape procesu verejného obstaravania.
7.3.2. Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybranym zaujemcom.

Po dni zverejnenia vyzvy na predlozenie ponuky verejne pristupnym spdsobom moze (nie je
podmienkou ) zaslat’ povereny zamestnanec vyzvu na predloZenie ponuky najmenej trom

vybranym zaujemcom, ktorych vyberie na zaklade databazy, ktora vedie alebo na zaklade
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7.4.

7.5.

7.6.

prieskumu trhu. Sucast'ou vyzvy na predlozenie ponuky mozu byt’ aj sitazné podklady.

V pripade, Ze obstaravatel’ vyzaduje thradu za sitazné podklady (napr. za rozmnoZenie
projektovej dokumentacie) stiCastou vyzvy na predlozenie ponuky mozu byt sutazné podklady
bez projektovej dokumentacie. Vyzva na predloZenie ponuky bude obsahovat aj ustanovenie

o uhrade za sutazné podklady a poskytnutie projektovej dokumentécie na zaklade predlozeného
dokladu o uhrade. Ak verejny obstaravatel’ vedie kvalifikacny systém, zdujemcov, ktorych vyzve

na predloZenie ponuky, moze vybrat’ z kvalifikovanych osob.

Verejny obstaravatel mdze vyhradit’ pravo casti len zaujemcom, ktori maji Statut chranene;
dielne alebo chraneného pracoviska. Aplikacia tohto ustanovenia sa nepovazuje za porusenie

principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov.
7.3.3.  Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje:

Identifikaciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktord ma byt’ vysledkom podprahove;j
zakazky, Klasifikaciu zatriedenia predmetu zakazky podl'a Slovnika spolocného obstaravania,
Opis predmetu zakazky, Miesto a termin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo
uskutocnenia prac, Druh a mnozstvo predmetu zakazky, Lehota a miesto na predloZenie ponuky,
Lehota otvarania ponuk, Variantné rieSenie, ak sa vyzaduje, Lehota a miesto poskytovania
sataznych podkladov, Uhrada za stitazné podklady, ak sa vyzaduje, Jazyk ponuky, Podmienky
financovania, Podmienky ucasti uchadzacov, Kritéria na hodnotenie ponuk vratane relativnej
véhy, Uplynutie lehoty viazanosti, Dal§ie informacie, ktoré verejny obstaravatel’ povazuje za

potrebné uviest’ vo vyzve na predlozenie ponuky.

Ak verejny obstaravatel’ pripusti pouzitie elektronickej komunikdcie, resp. elektronickej aukcie
pri vyhodnoteni ponuk, potom vyzva na predloZenie ponuky musi obsahovat aj udaje viazuce sa

k elektronickej komunikacii a k elektronickej aukcii uvedené v ¢lankoch XI. a XII. tejto smernice.
Poskytovanie stut’aznych podkladov — sutazné podklady su sticastou vyzvy na predlozenie ponuk, ak st

poskytované bezplatne. Ak st sutazné podklady poskytované za ihradu, nie st sti¢ast'ou vyzvy. Povereny
zamestnanec ich poskytne na zaklade pisomnej Ziadosti zdujemcu bezodkladne od dorucenia ziadosti
(zaujemca musi preukazat’, ze zaplatil stanovent sumu za sit'azné podklady). V danom postupe su sut'azné
podklady vo vacsine pripadov stcastou vyzvy. Jedna sa skor o poskytovanie sutaznych podkladov
zaujemcom, ktorym nebola zaslana vyzva, ale sa o nej dozvedeli zo zverejnenia verejne pristupnym

spdsobom. Povereny zamestnanec vedie evidenciu zaujemcov, ktorym poskytol stitazné podklady.

Vysvetl’ovanie — vysvetlovanie tidajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v sut'aznych
podkladoch povereny zamestnanec v spolupraci s odbornymi zamestnancami, ktori sa podielali na
spracovani technickej Specifikacie predmetu zakazky, poskytne bezodkladne, najneskor do troch pracovnych
dni od dorucenia ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zaujemcom; zaujemca moze poziadat’

o vysvetlenie najneskor Sest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.

Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponik — Verejny obstaravatel’ méze zriadit’ komisiu na vyhodnotenie

ponuk (d’alej len ,,komisia“). Komisia musi byt najmenej troj¢lenna. Clenovia komisie musia mat’ odborné
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7.7.

7.8.

vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zékazky. Na zabezpecenie transparentnosti procesu
obstaravania verejny obstaravatel’ mdéze menovat’ do komisie aj d’al§ich ¢lenov bez prava vyhodnocovat

ponuky. Clenom komisie musi byt’ aj odborne sposobila osoba.
Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie

bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu
uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

¢) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov, ktorého je uchadzac
¢lenom,

e) zamestnancom uradu okrem zakaziek zadavanych vyluéne pre vlastné potreby tradu.

Clenom komisie nesmie byt’ ani osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) az d).

Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi Eestnym vyhlasenim, Ze nenastali

skuto¢nosti podl'a ZVO, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie alebo oznami predsedovi komisie, resp.

Statutarnemu zastupcovi, Ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré neméze byt clenom komisie. Ak sa v priebehu

verejného obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie na menej ako troch, Statutarny zastupca doplni komisiu.
Predkladanie ponuk — Povereny zamestnanec vedie evidenciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

porovnava ju s evidenciou zaujemcov, ktorym bola zaslana vyzva na predloZenie ponuk alebo ktorym sa
poskytli sitazné podklady na zaklade poziadania. Ponuku méze predlozit’ iba uchadzac, ktorému boli
poskytnuté sutazné podklady. Kazdy uchadza¢ méze predlozit’ iba jednu ponuku. Sucasne ZVO stanovuje,
Ze uchadza¢ nemoze byt v tom istom postupe zadavania zakazky subdodévatel'om iného uchadzaca alebo
¢lenom skupiny, ktora predklada ponuku. Uchadzac¢ predklada svoju ponuku osobne, postovou zasielkou
alebo inym prepravcom v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena a sidla uchddzaca alebo miesta
podnikania uchadzaca s oznacenim ,,sut'az a heslom sut’aze.

Ak uchadza¢ doruci ponuku osobne, musi mu byt’ vydané potvrdenie o jej prevzati. Uchadza¢ moze
predlozent ponuku dodatoc¢ne doplnit’, zmenit’ alebo odvolat’ do uplynutia lehoty na predkladanie ponuk.
Doplnenie a zmenu ponuky je mozné vykonat’ vratenim povodnej ponuky na zdklade pisomne;j ziadosti
uchéddzaca zaslanej alebo dorucenej osobne alebo elektronicky a doru¢enim novej ponuky v lehote na

predkladanie pontk.

Ak ponuku predlozi subjekt, ktory nebol opravneny podat’ ponuku (nebol vyzvany na predlozenie ponuky
alebo si nevyzdvihol sut'azné podklady) alebo je ponuka predlozend po uplynuti lehoty na predkladanie

ponuk, verejny obstaravatel’ takl ponuku vrati neotvorenu fyzickej alebo pravnickej osobe.
Otvaranie ponuk - tu sa prelinaji povinnosti komisie a povinnosti verejného obstaravatela ako verejného

obstaravatel’a za ktorého kona Statutarny zastupca. Komisia otvara ponuky v mieste a ¢ase uvedenom vo

vyzve na predkladanie pontk a v sataznych podkladoch.
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Verejny obstaravatel’ je povinny umoznit’ i€ast’ na otvarani ponuk vsetkym uchadzacom, ktori predlozili
ponuku v lehote na predkladanie ponuk. Pred otvorenim komisia overi neporusenost’ ponuk. Komisia
zverejni obchodné mena, sidla alebo miesta podnikania vSetkych uchadzacov a ich navrhy na plnenie
kritérii, ktoré sa daju vyjadrit’ ¢islicou, na vyhodnotenie ponuk. Ostatné udaje uvedené v ponuke sa
nezverejniuju. Kazdu otvorenu ponuku komisia oznac¢i poradovym ¢islom v tom poradi, v akom bola

predloZena.

Statutarny zastupca verejného obstaravatel'a najneskor do piatich dni odo dita otvarania ponuk posle
vSetkym uchadzacom, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladanie ponuk, zapisnicu z otvarania ponuk.

Zapisnica obsahuje udaje zverejnené na otvarani ponuk.

7.9. Vyhodnotenie ponuk.

Komisia na neverejnom zasadani v prvom rade kontroluje splnenie:

- podmienok ucasti uchadzacov,

- podmienok tykajucich sa predmetu zakazky,

- uplnosti ponuky.
Statutarny zastupca verejné¢ho obstaravatel’a na zaklade oznamenia komisie oznami vylic¢enym uchadzacom

dovod ich vylucenia. Komisia hodnoti len tie ponuky podrla kritérii a uréenym spdsobom, ktoré splnili
vSetky podmienky vyZadované vo vyzve na predlozenie ponuky a v sutaznych podkladoch a identifikuje

uspesného uchadzaca.

Pri zadavani podprahovej zdkazky mozno pouzit aj elektronickt aukciu na vyhodnotenie ponuk podl'a

¢lanku XII. tejto smernice.

7.10. Oznamenie o vysledku vyhodnotenia poniik uchiadzacom a uzavretie zmluvy — je povinnost'ou

7.11.

7.12.

Statutarneho zastupcu verejného obstaravatel'a oznamit’ tspe$nému uchddzacovi, Ze jeho ponuku prijima a
uzatvori s nim zmluvu v lehote viazanosti pontk a ostatnym ozndmi Ze neuspeli . Uzavretie zmluvy je
vSak podmienené dorieSenim pripadnej Ziadosti o napravu, ktorti vybavuje verejny obstaravatel’. Preto
verejny obstaravatel’ méze uzavriet’ zmluvu s tspeSnym uchadzaCom najskor po uplynuti lehoty na
podanie ziadosti 0 napravu neuspeSnym uchadzacom, teda najskor 14 den po odoslani oznameni

o vysledku vyhodnotenia ponuk.

Informicia o uzavreti zmluvy — Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ poslat’ Uradu informaciu o uzavreti
zmluvy najneskér do 14 dni od uzavretia zmluvy. Informacia o vysledku verejného obstaravania sa vSak
nezverejituje vo VVO.

Informicia obsahuje najmi:

- identifikaciu verejného obstaravatel’a,

- predmet zakazky,

- predpokladant hodnotu zakazky, zmluvna cenu a ddtum uzavretia zmluvy,

- pocet uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

- pocet vylucenych uchddzacov alebo zaujemcov,

- identifikéciu uspesného uchadzaca alebo uchadzacov.
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7.13.

7.14.

7.15.

Informécia sa spracuje podl'a Vyhlasky UVO &. 35/2006 Z.z. o oznameniach vo verejnom obstaravani,

vzor ¢. 8.

Verejny obstaravatel’ zverejni vysledok verejného obstaravania aj verejne pristupnym spéosobom — a to

takym akym bola zverejnena vyzva na predlozenie ponuky.
Informécia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluzieb. Vynimku tvori zadavanie nadlimitnych

zakaziek a podlimitnych zakaziek na poskytnutie neprioritnych sluzieb (uvedenych v prilohe ¢. 3 ZVO),
kedy sa pouZiju postupy zadavania podprahovych zékaziek. Oznamenie o vysledku verejného obstaravania
sa posle Publika¢nému uradu ES a UVO v pripade nadlimitnych zikaziek a v pripade podlimitnych len
UVO. Oznamenie o vysledku verejného obstaravania (nadlimitny postup) posle verejny obstaravatel’ do 48

dni, pri podlimitnom postupe do 14 dni po uzavreti zmluvy.

Dokumentacia — o pouzitom postupe verejného obstaravania je verejny obstaravatel’ povinny viest
dokumentaciu o verejnom obstaravani. Tuto je povinny poskytnut’ kontrolnym organom SR, ktor¢ si ju
mozu vyziadat’ na zaklade osobitného pravneho predpisu v ramci svojich kompetencii, ako aj

Protimonopolnému tradu SR, sidom a organom ¢innym v trestnom konani.
Verejny obstaravatel’ musi evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty, ktoré vznikaja pri zaddvani

podprahovych zakaziek pét rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat’ postup verejného obstaravania, ktory bol vykonany
elektronickymi prostriedkami.
Po skonéeni stitaZe je verejny obstaravatel’ povinny poslat’ Uradu na poziadanie tdaje alebo informacie

tykajuce sa verejného obstaravania.
Pri zaddvani zdkazky na dodanie tovaru (§ 99 ZVO) je verejny obstaravatel’ povinny postupovat’ vylu¢ne

formou elektronickej komunikacie od 1. 1. 2007.

CLANOK VIILI.

Postup pri zadavani podprahovej zakazKky s vyzvou na rokovanie

8.1. Verejny obstaravatel’ méze pouzit’ tento postup iba v pripade, Ze je splnena aspoii jedna z podmienok na

rokovanie uvedenych v § 58 ods. 1 ZVO. Podmienky st prispdsobené na podprahové zakazky s vyzvou na

rokovanie, a to:

predchadzajucej stitazi (postup - vyzva na predlozenie ponuky) nebola predloZena ani jedna ponuka
alebo ani jedna z predlozenych ponuk nevyhovuje poziadavkam ur¢enym verejnym obstaravatel'om na
predmet zakazky, alebo nebola predloZzena ziadna Ziadost’ o Gcast’ a za predpokladu, ze povodné
podmienky zad4vania zdkazky sa podstatne nezmenia,

tovar, stavebné prace alebo sluzby z technickych doévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov
vyplyvajicich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len uréity dodavater’,

zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa zadava

z dovodu mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym obstaravatel'om, ktori nemohol predvidat’; za
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mimoriadnu udalost’ sa povazuje najmai zivelna pohroma, havaria alebo situacia bezprostredne

ohrozujtca zivot alebo zdravie I'udi alebo zivotné prostredie;

- pozadované vyrobky sa vyrabaji vylu¢ne na vyskumné, experimentalne, Studijné alebo vyvojové ucely;
nevztahuje sa to na velkovyrobu stuvisiacu s ekonomickymi aktivitami zameranymi na dosiahnutie zisku
alebo na krytie nédkladov na vyskum a vyvoj,

- ide o dodavku doplnujuceho tovaru od povodného dodavatela uréené¢ho na Ciasto¢né nahradenie
obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozsirenie uz dodaného tovaru alebo zariadenia, ak by zmena
dodavatel'a nutila verejného obstaravatel’a ziskavat’ materidl rozdielnych technickych charakteristik,
ktory by spdsoboval nezlucitel'nost’ alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v udrzbe;
platnost’ takychto zmlav ako aj opakujucich sa zmltuv nesmie presiahnut’ tri roky,

- ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny su kétované na komoditnej burze,

- ide o obstaranie tovaru pontikaného za obzvlast’ vyhodnych podmienok od dodéavatel’a, ktory konci
podnikanie, od likvidatora, od spravcu alebo od exekutora,

- ide o dopliujtce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pévodnej zmluvy, ktorych potreba
vyplynula dodato¢ne z nepredvidatel'nych okolnosti, a zdkazka sa zadava pé6vodnému dodavatel’'ovi
a predpokladana hodnota stavebnych préac alebo sluzieb nepresiahne 50 % hodnoty pévodnej zmluvy, ak

doplnujuce stavebné prace alebo sluzby
1. nie su technicky alebo ekonomicky oddeliteI'né od pévodného plnenia zmluvy bez toho, aby to

verejnému obstaravatel'ovi nesposobilo neprimerané t'azkosti, alebo

2. st technicky alebo ekonomicky oddelite'né od pévodného plnenia zmluvy, ale st nevyhnutné na

dalsie plnenie podl'a povodnej zmluvy,
- ide o novée stavebné prace alebo sluzby spocivajuce v opakovani rovnakych alebo porovnatelnych

stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych povodnym dodavatel'om za predpokladu, Ze
1. su v sulade so zdkladnym projektom a povodna zakazka bola zadavana na zéklade vyzvy na

predloZenie ponuky,

2. informacia o zadavani zakazky na zaklade vyzvy na rokovanie bola uz sucast'ou pri zadavani
povodnej zakazky a

3. opakovana zakazka sa zadava do troch rokov od uzavretia povodnej zmluvy.
8.2.Je povinnostou verejného obstaravatel'a preukazat’, ze mohol pouzit’ tento postup. Dévody na pouZitie

rokovacieho konania musia byt objektivne preskimatel’né a musia byt uvedené v dokumentacii.

V pisomnom odovodneni musi verejny obstaravatel’ uviest’ konkrétne argumenty, na zaklade ktorych bude
mozné zistit’, Ze pouZitie rokovacieho konania bolo opodstatnené (nestaci iba odvolat’ sa na prislusny
paragraf ZVO). Tato povinnost’ vyplyva z uplatiiovania principov vo verejnom obstaravani a to principu
rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie uchadzacov a z principu hospodarskej sit'aze. Pouzitim tohto
postupu bez splnenia zdkonnej podmienky by verejny obstaravatel’ neopravnene obmedzil ucast’
uchédzacov vo verejnom obstaravani. Verejny obstardvatel’ preferuje vSak sit'azné postupy zadavania

zakaziek.
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8.3. Verejny obstaravatel’ zaSle vyzvu na rokovanie jednému alebo viacerym zaujemcom v zavislosti od
podmienky pouzitej pre tento postup.
CLANOK IX.

Postup v pripade oslovenia viacerych zadujemcov — vyzva na rokovanie
9.1. Etapa planovania.
Zadaniu podprahovej zdkazky s vyzvou na predlozenie ponuky predchédza etapa planovania. V etape
planovania, na zaklade prieskumu trhu, sa uré¢i predpokladana hodnota zakazky, a jej jednoznacné
zatriedenie, Ze ide

- podprahovu zékazku,

- ide o zakazku, ktoré spiia aspofi jednu podmienku uvedent v § 58 ods. 1 ZVO pre pouZitie vyzvy na

rokovanie a zakazku méze dodat’ neobmedzeny pocet zaujemcov.
9.2. Ciasto¢né spracovanie sut’aznych podkladov.

Ide iba o jednoduchy material, v ktorom st uvedené konkrétne pozZiadavky verejného obstaravatela,

ktoré¢ napokon slizia ako zdklad zmluvného vztahu. Sutazné podklady sa spractivaju v pripade

oslovenia viacerych zdujemcov. V pripade oslovenia jedného uchadzaca verejny obstardvatel’ spracuje

podklady pre spracovanie ponuky. Ustanovenim sa ukladd povinnost’ vymedzit' predmet zakazky

v sutaznych podkladoch na zéklade technickych poZziadaviek. Uvedl sa ebchodné podmienky dodania

predmetu zakazky. Takto ¢iastoCne spracované sutazné podklady budu podkladom na rokovania a buda

postupne upravované. Okrem toho sa uvedu podmienky casti vo verejnom obstaravani. Je povinnost’

vyzadovat' doklad o opravneni podnikat’ (§ 26 ZVO) pripadne d’alSie doklady (§ 27 az § 30 ZVO), ktoré su

zavislé od predmetu zékazky. Tie ale nebudu sucast’ou sutaznych podkladov ale budi sucastou vyzvy na

rokovanie.

9.3.Spracovanie vyzvy na rokovanie

9.3.1. Vyzvanarokovanie zasle sa vybranym zaujemcom. Verejny obstaravatel’ zasle vyzvu na

rokovanie najmenej trom vybranym zaujemcom, ktorych vyberie na zéklade databazy, ktort vedie

alebo na zaklade prieskumu trhu podl'a podmienky, ktori pouZije na realizaciu vyzvy na rokovanie.

9.3.2. Vyzva narokovanie obsahuje najmd. Identifikaciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktord ma
byt’ vysledkom podprahovej zékazky, Opis predmetu zakazky, Lehota a miesto rokovania, Miesto
a termin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia prac, Druh a mnozstvo
predmetu zakazky a d’alSie informacie, ktoré verejny obstaravatel’ povazuje za potrebné uviest’ vo

vyzve na predlozenie ponuky.
9.4.Rokovanie so zaujemcami o podmienkach uzavretia zmluvy. Rokovanie moze byt spolocné so vSetkymi

zaujemcami. Z rokovania sa spiSe zapisnica, ktori podpisuju vSetci zacastneni.

9.5. Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybranym zaujemcom. Po ukon¢eni rokovania verejny obstaravatel’
posle zaujemcom vyzvu na predloZenie ponuky. Sucast'ou vyzvy su aj pripadné sutazné podklady upravené

a doplnené na zaklade rokovani, ak sa poskytuju bezplatne.

16



Spracovanie sutaznych podkladov, bude zavisiet od predmetu zakazky. Kvalita a Giplnost’ spracovania
sutaznych podmienok je priamoimernd uspesnosti a efektivnosti verejného obstaravania. Sutazné
podklady musia zahriiovat’ vSetky konkrétne poziadavky, ktoré tvoria zaklad zmluvného vzt'ahu
s uspeSnym uchadzacom. Ustanovenim § 34 a prilohy ¢. 5 ZVO, sa uklada povinnost’

- vymedzit predmet zakazky na zéklade technickych poziadaviek,

- uviest rozsah predmetu zakazky,

- uviest sposob tvorby ceny,

- spracovat’ obchodné podmienky dodania predmetu zakazky,

- urcit podmienky osobného, finanéného, ekonomického a technického postavenia zaujemcov alebo
uchadzacov,

- urcit’ kritérid na vyhodnotenie pontk vratane ich relativnej vahy a pravidiel hodnotenia,

- stanovit pokyny na zostavenie ponuky vratane lehot na predkladanie ponuk, otvaranie pontk a lehoty

viazanosti ponuk.
Medzi podstatné nalezitosti sut’aznych podkladov patria kritéria na vyhodnotenie pontk . Ponuky sa

vyhodnocuju na zaklade

- ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

- najnizsej ceny.

U ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, sa urcia jednotlivé Ciastkové kritéria suvisiace s predmetom
zakazky, ktorymi s najmé cena, technické vyhotovenie, funkéné charakteristiky, environmentalne
charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost’ prevadzkovych nakladov, pozarucny servis a technicka

pomoc, lehota dodania tovaru.

Kritériom na vyhodnotenie poniik nesmie byt’ dizka zaruky, lehota vystavby, lehota poskytnutia sluZieb,

podiel subdodéavok a lehota splatnosti faktur.
9.5.1. Vyzva na predlozenie ponuky obsahuje:

Identifikaciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktora ma byt vysledkom podprahovej zdkazky,
Klasifikéciu zatriedenia predmetu zadkazky podl'a Slovnika spolocného obstaravania, Opis predmetu
zakazky, Miesto a termin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia prac, Druh
a mnozstvo predmetu zakazky, Lehota a miesto na predlozenie ponuky, Lehota otvarania pontk,
Variantné rieSenie, ak ho verejny obstaravatel’ vyzaduje, Lehota a miesto poskytovania sut’aznych
podkladov, Uhrada za sitazné podklady, ak sa vyzaduje, Jazyk ponuky, Podmienky financovania,
Podmienky tcasti uchddzacov, Kritéria na hodnotenie ponuk vratane relativnej vahy, Uplynutie
lehoty viazanosti, Lehota a miesto poskytnutia sitaznych podkladov. Dalsie informacie, ktoré
verejny obstaravatel’ povazuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predlozenie ponuky.

9.5.2. Ak st sutazné podklady poskytované za tihradu, nie su sti¢ast'ou vyzvy. V takomto pripade
zaujemca musi preukazat, Ze zaplatil pozadovani sumu za sutazné podklady. Verejny obstaravatel

vedie evidenciu zaujemcov, ktorym poskytol sitazné podklady.
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9.6. Vysvetl'ovanie — vysvetl'ovanie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v sutaznych

9.7.

9.8.

podkladoch verejny obstaravatel’ poskytne bezodkladne, najneskor do troch pracovnych dni od dorucenia
ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zaujemcom; zaujemca moze poziadat’ o vysvetlenie

najneskor Sest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie pontk (§ 99 ZVO).

Zriadenie komisie na vyhodnotenie pontk (§ 99 a § 40 ZVO) — Verejny obstaravatel’ moze zriadit
komisiu na vyhodnotenie ponuk (d’alej len ,,komisia*). Komisia musi byt najmenej trojélenna. Clenovia
komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornti prax zodpovedajucu predmetu zakazky. Na
zabezpecenie transparentnosti procesu obstaravania moze sa menovat’ do komisie aj d’alsi ¢len bez prava

vyhodnocovat’ ponuky. Clenom komisie musi byt” aj odborne sposobila osoba.
Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie

bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutdrnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu
uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c¢) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzatom alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel’'ov, ktorého je uchadzac
¢lenom,

e) zamestnancom uradu okrem zakaziek zadavanych vylu¢ne pre vlastné potreby uradu.

Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) az d).

Clen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchadzaGov potvrdi ¢estnym vyhlasenim, Ze nenastali

skuto¢nosti podla ZVO, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie alebo oznami predsedovi komisie, resp.

Statutarnemu zastupcovi, Ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemoéze byt ¢lenom komisie. Ak sa v priebehu

verejného obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie na menej ako troch, Statutarny zastupca doplni komisiu.
Predkladanie ponik (§ 39 ZVO)- Poverena osoba vedie evidenciu uchddzacov, ktori predlozili ponuku,

porovnava ju s evidenciou zaujemcov, ktorym bola zaslana vyzva na predlozenie pontk. Ponuku méze

v rokovani predlozit’ iba uchadzac, ktory bol vyzvany na predlozenie ponuky. Kazdy uchadza¢ méze
predlozit’ iba jednu ponuku. Sti¢asne ZVO stanovuje, ze uchadza¢ nemoéze byt v tom istom postupe
zadavania zakazky subdodavatel'om iného uchadzaca alebo ¢lenom skupiny, ktora predklada ponuku.
Uchadzac predklada svoju ponuku osobne, postovou zasielkou alebo inym prepravcom v uzavretom obale
s uvedenim obchodného mena a sidla uchadzaca alebo miesta podnikania uchadzaca s oznacenim ,,sutaz*
a heslom sutaze.

Ak uchadza¢ doruci ponuku osobne, musi mu byt vydané potvrdenie o jej prevzati. Uchadza¢ moze
predlozent ponuku dodato¢ne doplnit’, zmenit” alebo odvolat’ do uplynutia lehoty na predkladanie ponuk.
Doplnenie a zmenu ponuky je mozné vykonat’ vratenim povodnej ponuky na zaklade pisomnej ziadosti
uchéadzaca zaslanej alebo dorucenej osobne alebo elektronicky a dorucenim novej ponuky v lehote na

predkladanie ponuk.
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Ak ponuku predlozi subjekt, ktory nebol opravneny podat’ ponuku (nebol vyzvany na predlozenie ponuky
alebo je ponuka predlozena po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk, verejny obstaravatel’ taki ponuku
vrati neotvorenu fyzickej alebo pravnickej osobe.

9.9. Otvaranie poniik (§ 41 ZVO) - tu sa prelinaji povinnosti komisie a povinnosti verejného obstaravatel'a
za ktorého kona Statutarny zastupca. Komisia otvara ponuky v mieste a Case uvedenom vo vyzve na
predkladanie pontk a v sut’aznych podkladoch.

Verejny obstaravatel’ je povinny umoznit’ Gcast’ na otvarani ponuk vsetkym uchadzacom, ktori predlozili
ponuku v lehote na predkladanie ponuk. Pred otvorenim komisia overi neporusenost’ ponuk. Komisia
zverejni obchodné mena, sidla alebo miesta podnikania vSetkych uchadzaov a ich navrhy na plnenie
kritérii, ktoré sa daju vyjadrit’ ¢islicou, na vyhodnotenie pontk. Ostatné tdaje uvedené v ponuke sa
nezverejituju. Kazda otvorent ponuku komisia oznaci poradovym ¢islom v tom poradi, v akom bola

predlozena.

Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a najneskor do piatich dni odo diia otvarania ponuk posle
vsetkym uchadzacom, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladanie ponuk, zapisnicu z otvarania

ponuk. Zapisnica obsahuje udaje zverejnené na otvarani ponuk.
9.10. Vyhodnotenie ponik (§ 42 ZVO).

Komisia na neverejnom zasadani v prvom rade kontroluje splnenie:

- podmienok ucasti uchadzacov,

- podmienok tykajucich sa predmetu zakazky,

- uplnosti ponuky.
Statutarny zastupca verejného obstaravatel'a na zaklade ozndmenia komisie ozndmi vylucenym

uchadza¢om ddévod ich vyla¢enia. Komisia hodnoti len tie ponuky podla kritérii a uréenym spdsobom,
ktoré splnili vSetky podmienky vyzadované vo vyzve na predloZenie ponuky a v sutaznych podkladoch a
identifikuje uspesného uchadzaca.

9.11. Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk uchadza¢om (§ 44 a § 99 ZVO) a uzavretie zmluvy (§
99 ZVO) — je povinnostou S$tatutarneho zastupcu verejného obstaravatela oznamit’ tispeSnému
uchadzacdovi, Ze jeho ponuku prijima a uzatvori s nim zmluvu v lehote viazanosti ponuk a ostatnym
oznami ze neuspeli. Uzavretie zmluvy je vSak podmienené dorieSenim pripadnej Ziadosti o napravu,
ktor1 vybavuje verejny obstaravatel’. Preto verejny obstaravatel’ moze uzavriet zmluvu s uspeSnym
uchadzacom najskor po uplynuti lehoty na podanie ziadosti o napravu netspe$nym uchadzacom, teda

najskor 14. den po odoslani vysledku vyhodnotenia pontik uchadzacom.

9.12. InformaAcia o uzavreti zmluvy - Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ poslat’ Uradu informaciu o uzavreti
zmluvy najneskor do 14 dni od uzavretia zmluvy (§ 101 ZVO). Informdacia o vysledku verejného

obstaravania sa vSak nezverejiuje vo VVO.
Informacia obsahuje najma:

- identifikaciu verejného obstaravatel’a,

- predmet zakazky,
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9.13.

9.14.

9.15.

10.1.

10.2.

- predpokladanu hodnotu zdkazky, zmluvnu cenu a datum uzavretia zmluvy,
- pocet uchadzacov, ktori predlozili ponuku,
- pocet vyluc¢enych uchddzacov alebo zaujemcov,

- identifikaciu uspeSncho uchadzaca alebo uchadzacov.
Informacia sa spracuje podl'a Vyhlasky UVO ¢. 35/2006 Z.z. o oznameniach vo verejnom obstaravani —

vzor €. 8.

Informécia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluzieb. Vynimku tvori zadavanie nadlimitnych
zakaziek a podlimitnych zakaziek na poskytnutie neprioritnych sluzieb (uvedenych v prilohe ¢. 3 ZVO),
kedy sa pouZiju postupy zadavania podprahovych zékaziek. Oznamenie o vysledku verejného obstaravania
sa posle Publika¢nému uradu ES a UVO v pripade nadlimitnych zakaziek (§ 25 ZVO) a v pripade
podlimitnych ( § 95 ZVO) len UVO. Oznamenie o vysledku verejného obstaravania pri nadlimitnom
postupe (§ 22 ZVO) posle verejny obstaravatel’ do 48 dni, pri podlimitnom postupe (§ 92 ZVO) do 14

dni po uzavreti zmluvy.

Dokumentacia (§ 21 ZVO) — o pouzitom postupe verejného obstaravania je verejny obstaravatel’ povinny
viest’ dokumentaciu o verejnom obstaravani. Tuto je povinny poskytnut’ kontrolnym organom SR, ktoré
si ju mozu vyziadat’ na zaklade osobitného pravneho predpisu v ramei svojich kompetencii, ako aj

Protimonopolnému uradu SR, sudom a organom ¢innym v trestnom konani.
Verejny obstaravatel’ musi evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty, ktoré vznikaju pri zadavani

podprahovych zakaziek pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat’ postup verejného obstaravania, ktory bol vykonany
elektronickymi prostriedkami.
Po skonéeni siitaze je verejny obstaravatel’ povinny poslat’ UVO na poziadanie aj udaje alebo informacie

tykajuce sa verejné¢ho obstaravania.
Pri zaddvani zdkazky na dodanie tovaru (§ 99 ZVO) je verejny obstaravatel’ povinny postupovat’ vyluéne

formou elektronickej komunikécie od 1. 1. 2007.

CLANOK. X.

Postup v pripade oslovenia jedného zaujemcu — vyzva na rokovanie
Etapa planovania
Zadaniu podprahovej zakazky s vyzvou na predlozenie ponuky predchadza etapa planovania. V etape
planovania, na zéklade prieskumu trhu, sa ur¢i predpokladana hodnota zékazky, a jej jednoznacné
zatriedenie, ze ide o:

- podprahovu zakazku,

- zakazku, ktora spiiia aspofi jednu podmienku uveden v § 58 ods. 1 ZVO pre pouzitie vyzvy na

rokovanie a zdkazku méze dodat’ len jeden zaujemca.
Spracovanie vyzvy na rokovanie
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.2.1. Vyzva narokovanie (§ 100 ZVO) sa zasle vybranému zaujemcovi.

10.2.2. Vyzva na rokovanie obsahuje, napr.:
Identifikaciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktora ma byt’ vysledkom podprahove;j
zakazky, Opis predmetu zakazky, Lehota a miesto rokovania, Miesto a termin dodania tovaru,
resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia prac, Druh a mnozstvo predmetu zakazky,
Podmienky financovania, Podmienky casti uchadzacov a d’alSie informacie, ktoré¢ verejny
obstaravatel’ povazuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predlozenie ponuky.

Rokovanie so zaujemcom o podmienkach uzavretia zmluvy (§ 59 ZVO). Z rokovania sa spise zapisnica,

ktort podpisuju vsetci zacastneni.

Zaslanie vyzvy na predlozenie ponuky vybranému zaujemcovi.

Po ukonceni rokovania verejny obstaravatel' posle zdujemcovi vyzvu na predlozenie ponuky. Sucast’ou

vyzvy su aj podklady pre spracovanie ponuky, ak sa poskytuji bezplatne. Vyzvu moze verejny

obstaravatel’ odovzdat’ zaujemcovi aj na rokovani.

10.4.1. Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje:
Identifikaciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktord ma byt’ vysledkom podprahovej
zékazky, Klasifikaciu zatriedenia predmetu zdkazky podl'a Slovnika spolo¢ného obstaravania,
Opis predmetu zédkazky, Miesto a termin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo
uskutocnenia prac, Druh a mnozstvo predmetu zakazky, Lehota a miesto na predlozenie ponuky,
Lehota otvarania poniik, Variantné rieSenie, ak ho verejna obstaravatel’ vyzaduje, Uhrada za
podklady, ak sa vyzaduje, Jazyk ponuky, Podmienky financovania, Podmienky ucasti
uchadzacov, Uplynutie lehoty viazanosti, Lehota a miesto poskytnutia podkladov. Dalsie
informacie, ktoré verejny obstaravatel’ povazuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predlozenie
ponuky.

10.4.2. Ak st podklady poskytované za uhradu, nie st sucastou vyzvy. V takomto pripade zaujemca musi
preukazat’, ze zaplatil stanovenu sumu za podklady.

VysvetPovanie (§ 99 ZVO) — vysvetl'ovanie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v

podkladoch verejny obstaravatel’ poskytne bezodkladne, najneskor do troch pracovnych dni od dorucenia

ziadosti o vysvetlenie, zaujemca mdze poziadat’ o vysvetlenie najneskor Sest’ pracovnych dni pred

uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.

Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuky (§ 99 a § 40 ZVO) — Verejny obstaravatel méze zriadit’
komisiu na vyhodnotenie ponuky uchadzaca (d’alej len ,,komisia“). Komisia musi byt najmenej
trojélenna. Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajiucu predmetu
zakazky. Na zabezpecenie transparentnosti procesu obstaravania moze sa menovat’ do komisie aj d’alsi

&len bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Clenom komisie musi byt’ aj odborne spdsobila osoba.
Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za Clena

komisie bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
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10.7.

10.8.

10.9.

b) Statutdrnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu
uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

¢) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca,

d) zamestnancom uchddzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov, ktorého je uchadzac
¢lenom,

e) zamestnancom uradu okrem zakaziek zadavanych vylucne pre vlastné potreby tradu.

Clenom komisie nesmie byt’ ani osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) az d).

Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadza¢ov potvrdi Eestnym vyhlasenim, Ze nenastali

skuto¢nosti podl'a ZVO, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie alebo ozndmi predsedovi komisie, resp.

Statutarnemu zastupcovi, ze nastali skutocnosti, pre ktoré neméze byt clenom komisie. Ak sa v priebehu

verejného obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie na menej ako troch, Statutarny zastupca doplni

komisiu.
Predkladanie ponik (§ 39 ZVO) — Ponuku méze v rokovani predlozit’ iba uchadzac, ktory bol

vyzvany na predloZenie ponuky. Uchadza¢ predklada svoju ponuku osobne, poStovou zésielkou alebo
inym prepravcom v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena a sidla uchadzaca alebo miesta
podnikania uchadzaca s oznacenim ,,stit'az* a heslom sut’aze. Ak ponuku predlozi subjekt, ktory nebol
opravneny podat’ ponuku, (nebol vyzvany na predlozenie ponuky), takato ponuka sa vrati neotvorena
fyzickej alebo pravnickej osobe.

Vyhodnotenie ponuk ( § 42 ZVO).

Komisia na neverejnom zasadani kontroluje splnenie:

- podmienok ucasti uchadzaca,

- podmienok tykajucich sa predmetu zakazky,

- uplnosti ponuky.
Komisia nehodnoti ponuku podl’a kritérii s relativnou vahou ale podl'a toho, ¢i ponuka splnila

podmienky stanovené vo vyzve na predlozenie ponuky, resp. v podklade na spracovanie ponuky.
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuky a uzavretie zmluvy (§ 44 ZVO) — je povinnost'ou
Statutarneho zastupcu verejného obstaravatel'a oznamit’ tispeSnému uchadzacovi, ze jeho ponuku prijima a

uzatvori s nim zmluvu v lehote viazanosti ponuk.

10.10. Informacia o uzavreti zmluvy (§ 101 ZVO) — Verejny obstaravatel ma povinnost poslat UVO

informaciu o uzavreti zmluvy najneskor do 14 dni od uzavretia zmluvy. Informacia o vysledku
verejného obstaravania sa vSak nezverejiiuje vo VVO.
Informéacia obsahuje najma

- identifikaciu verejného obstaravaterl’a,

- predmet zakazky,
- predpokladant hodnotu zakazky, zmluvnu cenu a datum uzavretia zmluvy,

- pocet uchadzacov, ktori predlozili ponuku,
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10.11.

10.12.

10.13.

11.2.

11.4.

- pocet vyluc¢enych uchadzacov alebo zaujemcov,

- identifikaciu uspesncho uchadzaca alebo uchadzacov.
Informacia sa spracuje podl'a Vyhlasky UVO ¢. 35/2006 Z.z. o oznameniach vo verejnom obstardvani -

vzor €. 8.

Informécia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluzieb. Vynimku tvori zadavanie
nadlimitnych zakaziek a podlimitnych zakaziek na poskytnutie neprioritnych sluzieb (uvedenych

v prilohe ¢. 3 ZVO), kedy sa pouziju postupy zadévania podprahovych zékaziek. Oznamenie o vysledku
verejného obstaravania sa posle Publikaénému uradu ES a UVO v pripade nadlimitnych zkaziek (§ 25
ZVO0) a v pripade podlimitnych zakaziek (§ 95 ZVO)len UVO. Oznamenie o vysledku verejného
obstaravania pri nadlimitnom postupe ( § 22 ZVO) posle verejny obstaravatel’ do 48 dni, pri

podlimitnom postupe (§ 92 ZVO) do 14 dni po uzavreti zmluvy.

Dokumentaicia (§ 21 ZVO)— o pouzitom postupe verejného obstaravania je verejny obstaravatel’
povinny viest’ dokumentaciu o verejnom obstaravani. Tuto je povinny poskytnut’ kontrolnym organom
SR, ktoré si ju mozu vyziadat’ na zaklade osobitné¢ho pravneho predpisu v ramei svojich kompetencii,

ako aj Protimonopolnému tradu SR, sidom a organom ¢innym v trestnom konani.
Verejny obstaravatel musi evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty, ktoré vznikaju pri zadavani

podprahovych zakaziek pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel’ je povinny zdokumentovat’ postup verejného obstaravania, ktory bol vykonany
elektronickymi prostriedkami.
Po skonéeni siitaze je verejny obstaravatel povinny na poziadanie Uradu poslat aj iné udaje alebo

informécie tykajtice sa verejného obstaravania.
Pri zadavani zdkazky na dodanie tovaru (§ 99 ZVO) je verejny obstaravatel povinny postupovat’

vyluéne formou elektronickej komunikacie od 1. 1. 2007.

CLANOK XI.

Elektronicka komunikacia
Nastroje pouzivané na elektronicki komunikéciu (§ 18 ZVO), ako aj ich technické charakteristiky
nesmu byt’ diskrimina¢né, musia byt’ vSeobecne dostupné a prepojitelné so vSeobecne pouzivanymi
produktmi informacnych a komunikaénych technologii.
Ak ide o elektronicku komunikaciu stuvisiacu s postupom zadavania zakazky, musia mat’ zainteresované
strany k dispozicii vSetky nevyhnutné informacie technickej povahy vratane kodovania. Ponuka musi

byt podpisana elektronickym podpisom podla osobitného predpisu.

Doklady, ktorymi sa preukazuje splnenie podmienok tcasti vo verejnom obstaravani, uchaddzac alebo
zaujemca ich predlozi v pisomnej forme v lehote urcenej na predloZenie ponuk alebo Ziadosti o ticast’.
Zariadenia, ktorymi sa realizuje elektronicka komunikacia, najmé elektronicky prenos a prijimanie
ponuk a ziadosti o ucast’, musia prostrednictvom technickych prostriedkov a vhodnych postupov

zarucovat’, aby
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12.1.

12.2.

12.3.

a) boli splnené poziadavky na elektronické podpisy, ktoré sa vztahuju k ponukam ak Ziadostiam
o ucast’,

b) bolo mozné urcit’ presny ¢as a datum prijatia ponuk a ziadosti o ucast,

¢) bolo mozné primerane zabezpecit, Ze pred urc¢enou lehotou nikto nesmie mat’ pristup k informaciam
prenasanym v sulade s tymito poziadavkami,

d) bolo mozné primerane zabezpecit, ak sa porusi zdkaz pristupu podla pismena c) presné zistenie
tohto porusenia,

e) len opravnené osoby mohli urcit’ alebo zmenit’ termin pre spristupnenie doruc¢enych informacit,

f) pocas postupu zadavania zakazky bol pristup ku vSetkym alebo k Casti odovzdanych informacii
mozny len na zéklade predchadzajiceho rozhodnutia opravnenych oséb,

g) rozhodnutie opravnenych osd6b podla pismena f) mohlo umoznit' pristup k odovzdanym
informaciam az po vopred uréenom termine,

h) informécie dorucené a spristupnené v sulade s tymito poziadavkami, mohli zostat” pristupné len

osobam, ktoré st opravnené sa s nimi oboznamovat’.

CLANOK XII.

Elektronicka aukcia

Elektronicka aukcia (§ 43 ZVO) na ucely ZVO je opakujtci sa proces, ktory vyuziva elektronické
zariadenia na predkladanie

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodndt, ktoré sa tykaji urcitych prvkov pontik

alebo,
¢) novych hodnot, ktoré sa tykaja urcitych prvkov pontk.

Ucelom elektronickej aukcie je zostavit’ poradie pontk automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa
uskuto¢ni po tvodnom tiplnom vyhodnoteni ponuk. Elektronické aukcia sa nepouzije, ak ide o zdkazku
na poskytnutie sluzby, ktorej charakteristické parametre a hodnoty nie su kvantifikovatelné a nemozno

ich vyjadrit’ podl'a bodu 12.5 pism. a).

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zékaziek najmd na dodanie tovarov ale aj na uskuto¢nenie prac

a poskytovanie sluzieb moze pouzit' elektronicka aukciu, ak mozno presne urcit’ technické poziadavky
tykajuce sa predmetu zakazky. Verejny obstaravatel’ méze pouzit’ elektronicka aukciu vo verejnej
sut’azi, uzsej sut'azi, v rokovacom konani so zverejnenim, v ramci dynamického ndkupného systému,

v opatovnom otvoreni sutaze medzi vSetkymi ucastnikmi rdimcovej dohody ako aj pri zadavani
podprahovej zakazky s vyzvou na predlozenie ponuky. Pri elektronickej aukcii sa nepouzije § 41 ZVO —

otvaranie ponuk.
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Ak je kritériom na vyhodnotenie ponuk najnizsia cena, vychodiskom elektronickej aukcie su ceny. Ak sa
ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, vychodiskom elektronickej aukcie
su

a) ceny a nové hodnoty prvkov ponuk, ktoré st uvedené v technickych poziadavkach, alebo

b) nové hodnoty prvkov ponuk, ktoré sit uvedené v technickych poziadavkach.

Ak verejny obstaravatel’ pouzije elektronicku aukciu, uvedie tuto skutocnost’ v oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na sutaz. Sutazné podklady obsahuju
najmi

a) prvky, ktorych hodnoty budi predmetom elektronickej aukcie, za predpokladu, ze tieto prvky su

kvantifikovateI'né a daju sa vyjadrit’ v Cislach alebo percentach,

b) limity hodndét, ktoré mozno predlozit, vyplyvajice z technickych poziadaviek tykajacich sa
predmetu zakazky,

¢) informacie, ktoré budu uchadzacom spristupnené v priebehu elektronickej aukcie, a kde to prichadza
do tivahy, aj uvedenie terminu ich spristupnenia,

d) dolezité informacie tykajuce sa priebehu elektronickej aukcie,

e) podmienky, za ktorych uchadzaci mézu predkladat’ ponuky, najmid minimalne rozdiely, ktoré sa
budu pri predkladani ponuk vyzadovat, ak to prichadza do ivahy,

f) prislusné informacie tykajice sa pouzit¢ho elektronického zariadenia, podmienky a Specifikacie

technického pripojenia.
Pred zacatim elektronickej aukcie verejny obstaravatel’ vyhodnoti ponuky podla kritérii na vyhodnotenie

ponuk a relativnej vahy priradenej jednotlivym kritériam.

Verejny obstaravatel’ vyzve elektronickymi prostriedkami sti¢asne vSetkych uchadzacov, ktorych
ponuky splitaju uréené podmienky, na predloZenie novych cien alebo novych hodnét podl'a odseku 4.

Vyzva na Gcast’ v elektronickej aukcii obsahuje najméi
a) vsetky prislusné informacie tykajiice sa individualneho pripojenia k pouzivanému elektronickému

zariadeniu,

b) datum a Cas zacatia elektronickej aukcie,

c) sposob ukoncenia elektronickej aukcie,

d) vzorec na urcenie automatizované¢ho prehodnotenia poradia na zaklade predloZzenych novych cien
alebo novych hodnét podl'a odseku 4; vzorec musi obsahovat’ relativnu vahu jednotlivych kritérii
urcenych na vyber ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, ktoré¢ boli uvedené v oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo v ozndmeni pouzitom ako vyzva na sutaz alebo v sutaznych
podkladoch; na tento ucel sa vSak pripadné rozpétie vopred zredukuje na urcita hodnotu,

e) osobitny vzorec pre kazdé variantné rieSenie, ak je povolené.
Ak sa ponuky vyhodnocujt na zéklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, k vyzve na ucast’

v elektronickej aukcii sa prilozi vysledok celkového vyhodnotenia prislusnej ponuky podl'a bodu 12. 6.

Elektronicka aukciu mozno uskutocnit’ v niekol’kych po sebe nasledujticich etapach. Elektronickt aukciu

nemozno zacat’ skor ako dva pracovné dni odo dina odoslania vyzvy na Gcast’ v elektronickej aukcii.
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12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

13.1.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ poCas kazdej etapy elektronickej aukcie bezodkladne oznamuje
vSetkym uchadzacom dostato¢né informacie, ktoré im umoziuju zistit' v kazdom okamihu ich relativne
umiestnenie. Verejny obstaravatel moze oznamovat’ aj d’alSie informacie tykajlice sa ostatnych
predlozenych cien alebo hodndt parametrov, ak je to uvedené v sttaznych podkladoch. Verejny
obstaravatel’ moze kedykol'vek pocas elektronickej aukcie zverejnit’ pocet uchadzacov v urcitej etape
elektronickej aukcie, nesmie vSak uviest’ ich totoznost'.

Verejny obstaravatel’ ukon¢i elektronicka aukciu jednym alebo viacerymi uvedenymi spdsobmi:

a) vo vyzve na ucast’ v elektronickej aukcii vopred uvedie datum a ¢as jej ukoncenia,

b) ak nedostane Ziadne d’alie nové ceny alebo nové hodnoty, ktoré spiiiaji poziadavky tykajice sa
minimalnych rozdielov; v takomto pripade sa uvedie vo vyzve na ucast’ v elektronickej aukcii lehota
od prijatia poslednej ponuky do ukonéenia elektronickej aukcie,

¢) ak sa dokoncil pocet etap v elektronickej aukcii, ktory bol pevne uréeny vo vyzve na ucast v

elektronickej aukcii.
Verejny obstaravatel’ ukonci elektronickt aukciu podl’a bodu 12.11 pism. c), pripadne v kombinacii so

sposobom podl'a odseku 12.11 pism. b), vo vyzve na ucast’ v elektronickej aukcii uvedie harmonogram
kazdej etapy elektronickej aukcie. Verejny obstaravatel’ po ukonceni elektronickej aukcie uzavrie

zmluvu na zaklade vysledku elektronickej aukcie.

Verejny obstaravatel’ nesmie pouzivat’ elektronicku aukciu spésobom, ktory by branil ¢estnej
hospodarskej sut'azi, ani nesmie menit’ predmet zakazky, ktory bol definovany v oznameni o vyhlaseni

verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na sutaz a v sutaznych podkladoch.

CLANOK XIII.
Zavereéné ustanovenie

Tato smernica v plnom rozsahu rusi Smernicu ¢. 1/2006 o zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami na

dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskutoc¢nenie stavebnych prac a stanoveni postupu verejn¢ho

obstaravatel'a pri realizacii zakona ¢. 25/2006 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, spracovanu pre potreby

Obce Liptovské Sliace, ktorti schvalilo Obecné zastupitel'stvo v Liptovskych Sliacoch na zasadnuti diia

30.3.2006, uznesenim ¢. 3/2006 a nadobudla tc¢innost’ od 1.4.2006

13.2.

Tuato smernicu schvalilo Obecné zastupitel'stvo v Liptovskych Sliacoch na zasadnuti dia 14.2.2008,

uznesenim ¢. 1/2008 a nadobida ucinnost’ od 1.3.2008

13.3.

NeoddeliteI'nymi prilohami tejto smernice su:

13.3.1. Priloha ¢. 1 — zapis z prieskumu trhu (iba pre zakazku s nizkou hodnotou)
13.3.2. Priloha €. 2 — vyzva na predlozenie cenovej ponuky (iba pre zakazku s nizkou hodnotou)

13.3.3. Priloha €. 3 — zapis z prieskumu trhu - oslovenie minimalne 3 dodavatel'ov, predlozenie cenovej

ponuky (iba pre zdkazku s nizkou hodnotou)

13.3.4. Priloha ¢. 4 — oznamenie o vysledku prieskumu trhu netspe$nému uchadzacovi (iba pre zakazku

s nizkou hodnotou)
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13.3.5. Priloha ¢. 5 — oznamenie o vysledku trhu Gspesnému uchadzacovi (iba pre zdakazku s nizkou

hodnotou)

V Liptovskych Sliacoch dna 14.2.2008

Jan Ondrejka

starosta Obce Liptovské Sliace

Priloha ¢. 1
OBEC LIPTOVSKE SLIACE
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ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU

K uétovnému dokladu ¢islo:

Predmet zakazky:

Slovnik spolo¢ného obstaravania (CPV):

Sposob vykonania prieskumu: zhromazdovanim cennikov, informacnych materialov z vystav a
veltrhov, akciovych letdkov, katalogov, vystrizkov z casopisov a
dennikov, informdcii z internetovych stranok, alebo telefonickym,

elektronickym a faxovym oslovenim dodavatelov.

Por. | Dodavatel Cena v Sk Kontaktna Datum a poznamka
¢. (obchodné meno, adresa jeho osoba
sidla) bezDPH | s DPH 110 telefon
1.
2.
X.
Vybrany dodavatel’:

evv e

Obstaravacia cena:
Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat’
vypis z obchodného registra
b. Zivnostenské opravnenie

c. 1né
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Sposob vzniku zavizku:
a) Na zaklade zmluvy a naslednej fakturdcie za dodavku tovarov, prac a
sluzieb.
b) Na zéklade potvrdenej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku
tovarov, prac a sluzieb.
c) Na zaklade telefonickej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku

tovarov, prac a sluzieb alebo thrady hotovostou.

Vyhlasujem, %e v suvislosti s tymto prieskumom splitam zdkonné podmienky nestrannosti

a dovernosti

V Liptovskych Sliacoch dia .......................

zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko, funkcia a podpis

(osoba vykonavajuca prieskum trhu)

schvalil: starosta obce

Priloha ¢. 2
OBEC LIPTOVSKE SLIACE

29



Adresy oslovenych:

Vs list ¢islo / zo dna Nase ¢islo Vybavuje / linka  Lipt. Sliace

VEC
VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY — ZASLANIE

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predlozenie cenovej ponuky na dodanie tovaru/sluzby/stavebne;j

13

prace s nazvom,,......... .

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predloZenie cenovej ponuky podl'a § 102 v rdmci prieskumu
trhu podl'a zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v

zneni zékona ¢. 282/2006 Z. z.
Na vyber zmluvného partnera je pouzity postup zékazka s nizkou hodnotou.

Verime, Ze sa procesu verejného obstaravania zi€astnite a predlozite akceptovatelnu cenova

ponuku na pozadovany predmet zakazky v stulade s vyzvou.

S pozdravom

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby splnomocnenej za

verejného obstaravatela

Priloha: Vyzva na predlozenie cenovej ponuky
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VYZVA

zakazka s nizkou hodnotou

podla § 102 zékona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

1.

® N W

v zneni zakona ¢. 282/2006 Z. z.

na dodanie tovaru/sluzieb/stavebnych prac s nazvom

99ecccccces .

Identifikacia verejného obstaravatel’a:
Nazov:

Sidlo:

ICO:

Telefon:

Fax:

Strankové hodiny:

Kontaktna osoba:

e-mail:

. Typ zmluvy:

napr. :

Zmluva o dielo podla § 536 a nasl. Obchodného zédkonnika
Kupna zmluva podl'a § 409 a nasl. Obchodného zédkonnika
Zmluva na sluzby podla § 269 Obchodného zdkonnika
Objednévka na predmet zakazky

. Miesto dodania predmetu zakazky:

. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:

Slovnik spolo¢ného obstardvania:

Stvisiace tovary/sluzby/stavebné prace:
Moznost’ rozdelenia cenovej ponuky:
Variantné rieSenie:
Lehota na dodanie alebo dokoncenie predmetu zikazky:
Uplynutie lehoty na predkladanie cenovych poniuk:

a) dna....do .... hod.

b) dorucenie poStou na adrese uvedenej v bode 1. tejto vyzvy a osobne na tej istej adrese,

¢) ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a Sk.
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d) cenovd ponuka neobsahuje navrh zmluvy; ten bude verejny obstaravatel pozadovat' len od

uspesného uchadzaca.

9. Podmienky financovania: Predavajicemu sa poskytne/neposkytne ziaden preddavok. Predmet
zakazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného styku v lehote splatnosti
faktir ..... kalendarnych dni odo dna jej dorucenia.

10. Kritéria na hodnotenie ponuk:

— cena s DPH/bez DPH,

— pripadne dalSie kritéria.

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby

verejného obstaravatela zodpovednej za prieskum trhu
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Priloha &. 3

OBEC LIPTOVSKE SLIACE
ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU

(oslovenie minimalne 3 dodavatel'ov, predlozenie cenovej ponuky)

Predmet zakazky:

Slovnik spolo¢ného obstaravania (CPV):
Sposob vykonania prieskumu:
Termin vykonania prieskumu trhu:

Vyzva zaslana minimalne trom dodavatel'om:

K uétovnému dokladu ¢islo:

Por.¢. |Dodavatel Cena v Sk

(obchodné meno, adresa

jcho sidla) bez DPH | s DPH

Dalsie Gidaje na
vyhodnotenie

cenovych pontk

Déatum a poznamka

Vyhodnotenie prieskumu na zéklade uréenych kritérii:
Kritéria:

Spdsob hodnotenia:

Vybrany dodavatel’:

evwe

Obstaravacia cena:
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Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat’
a) vypis z obchodného registra
b) zivnostenské opravnenie
c) iné
Sposob vzniku zavizku:
a) Na zaklade zmluvy a néslednej fakturacie za dodavku tovarov, prac a sluzieb.
b) Na zdklade potvrdenej objedndvky a naslednej fakturacie za dodavku tovarov, prac a
sluzieb.
¢) Na zaklade telefonickej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovarov, prac

a sluzieb alebo uhrady hotovostou.

Zapis obsahuje ako prilohu vSetky cenové ponuky

Vyhlasujem, %e v stvislosti s tymto prieskumom spliiam zdkonné podmienky nestrannosti

a dovernosti

V Liptovskych Sliacoch  dfia .........cccceuenee.

zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko, funkcia a podpis

(osoba vykonavajuca prieskum trhu)

schvalil: starosta obce
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OBEC LIPTOVSKE SLIACE
Priloha ¢. 4

Adresy neuspesnych uchadzacov:

Vas list ¢islo / zo dia Nase cislo Vybavuje / linka Lipt. Sliace

VEC
OZNAMENIE O VYSLEDKU PRIESKUMU TRHU
§ 102 ZAKONA ¢&. 25/2006 Z.z. V ZNENi NESKORSICH PREDPISOV

Na zaklade nasej vyzvy naSe ¢islo ... zo diia ... nam bola v rdmci prieskumu trhu dorucena

(13

dna ...... Vasa cenova ponuka na predmet zakazky ,,........ccceoevveviveniennnnnns .

Po preskumani a vyhodnoteni doru¢enych cenovych ponik Vam oznamujeme, ze
neakceptujeme Vasu cenovu ponuku nakol'ko, napr.:
— Vami pontuknuta cena prekrocila financny limit pre pouzitie postupu verejného
obstaravania alebo

— pri vyhodnoteni cenovych pontik sa umiestnila na druhom, tretom...... mieste.

Za spracovanie cenovej ponuky Vam vyslovujeme pod’akovanie.

S pozdravom

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby
splnomocnenej za verejného obstaravatela
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OBEC LIPTOVSKE SLIACE
Priloha ¢. 5

Adresy uspesného uchédzaca:

Vas list ¢islo / zo dina Nase cislo Vybavuje / linka Lipt. Sliace

VEC
OZNAMENIE O VYSLEDKU PRIESKUMU TRHU
§ 102 ZAKONA ¢&. 25/2006 Z. z. V ZNENI NESKORSICH PREDPISOV

Na zaklade naSej vyzvy nase ¢islo ... zo dila ... nam bola v rdmci prieskumu trhu doru¢ena
dna ... VaSa cenova ponuka na predmet zakazky ,,........ccccceeeevveerreennee. “

Po preskiimani a vyhodnoteni doru¢enych cenovych pontik Vam oznamujeme, ze Vasa cenova
ponuka bola najuspesnejsia a preto VaSu cenovi ponuku akceptujeme. Zaroven Vas pozyvame na

rokovanie o uzavreti zmluvy, ktoré sa uskuto¢ni

v sidle verejného obstaravatel’a na ............. poschodi v miestnosti ¢....

Na rokovanie si prineste so sebou tradne overeny doklad o opravneni podnikat’ nie star$i ako 3

mesiace ku diu rokovania.

S pozdravom

Meno, priezvisko, funkcia, podpis

osoby splnomocnenej za verejného obstaravatela
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